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SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL DE
LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Tn eumplimicnte con lo estableaida en el Articulo 10 Sumeral 26 de la Tey de Acgeso s
Informacion Lhiblica, fecreio 57-2008 del Congreso de ta Reptibhica ta Scerclaria de Hicncestar
sacial divalgn lo siguiente:

Bl

SMINFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDADR D LA SECCION DE
ARCHIVO DFE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE  L.A SECRETARIA DE
BIENESTAR SOCIAL, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y SUS CATEGORIAS DR
INFORMACION, PROCEDIMIENTOS ¥ FACILID ADES DiE ACCESO AL ARCIITVO™

FUNCIONAMIENTO DE LA SECCION DE ARCHIV: La ~cociom de Archiva fue creada ol 19
de maya del ana 2003, segiin Acuerdo No 42-2003 de la Secretarie she Thienestar Social, yue en =u
wrifeulo 3%, Acucrda: Crear la Seccaidn de Archive fa que tendid a su cargo la claboracion del
respeclivo Manual de Funciopea A&l mmbudo ¢n Ardeule 17 del acuende Ko 351-200438 de la
Ao Aumaales de o seecion de el e Ia

Neerctaria e Bionestar Social  \cuerda hpr
Dircecion Administrativa, ubicadao en la 32 calle %-34 2ona 11, Colonia {as Charcas, Guatemala

FINALIDAD DE LA SECCION DE ARCIHINVG La Seccaon de Archive ticne come Talickacl
principal ol respuardo de Lla documentacica e e peneca en todas las dependencias de 1n Secretaria
tema sle documemacidn ordenada de forma eroaolagica

por meodia de la adminisiiacion de un
alfanumérica; gue garamisa un ldeil aceesa y disponibilidad inmediata de la informacidn. para
atender de manera eficienie o las personas gque la soliciten

SISTEMAS DE REGISTROS: Fn o =
cstructurada en un sistema de archivos [fswos  que van almacenando informacian segin sea su

wumm de srehiva ol regisure de lanformacion se encucntra

origen, lo que se onrdena en forma cranoldgiea y alfanumdérien Cada documentao esti regstrado en
una hase de datos compatanéada, on Jonde o aegasue comticne la wbicacion fisica de los

documentos almacenados Sipmunlidneamente se reaiiea b dignahizi vde la decvmentacian, puor
medic de un esciner. ¢on el vbjeto de reaguanlarta de Fforma =cgura en medios digitales ¥ Meilitar su
AcCEso.

CATEGORIAS DE INFORMACION: la informaciin gue resguarda la Secretarfa de Bicnestar
socsal de fa Presideneia de ln Repiblicn se considera piibica, sals o lns excepeiones eontenidis ool
Ly de Aceeso g la Informacicn Piablics Tumern 57-3008 del Congresa de ln Repniblica de
f3natemala

Deeret

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCES(): [as personas individuales o jurndisas
purden aceeder a la informacicdn gue se encuentrn en resguardoe y custadia de 1a Seccion de Archinvo
de la lireccidm Administrativa, en la forma que lo cstablece La 1 de Aceeso n B Informacicn
Mibliva, Decreto ey MNo. S7-2008, o ravEes de Ia Unidad de [nformacion Puabhica, La solicitud puede
ser 1) ele fomma v eelul, 20 de Cormla escnta o 3 via electrdmen nl conmoon “mfopublicad ahs gobh g™

Yicen los

para que posteriormente la Scccién de Archiva reabice cb proceso e bisguedn v se u

procedi micntos exstablecidos para la salida de docunenios

sawgerana fe Pienssnr social
el Lo Paesdenca g Lo Repabiio,

{17801448) 349 anoekn

Publicacién realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
viernes veintinueve (29) de agosto de dos mil veinticinco (2025)
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MUNICIPALIDAD DE LA REFORMA
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS

CONVOCAA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
No. 05-2025

Por este medio se invita a todas Ias entidades mercantiles
interesadas en participar en el evento:

MEJORAMIENTO SALON COMUNAL, CASERIO VILLA HERMOSA

LAREFORMA, SAN MARCOS. NOG 27313247 )

o 12735%) 29-ngouin

LA delaPresidencia
w2 delaRepablica

SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL DE
LA PRESIDENCIA DFE, LA REPUBLICA

En cumplimrenie com lo establecydo en o Aticula 10 Numeral 26 de la Ley de Aceeso a la
Infurmacion Piblica Deereto 572008 del Congreso de la Republica. fa Secretana e Baonestar
mocial i ubga bo siguente

“INFORME SOBRE FIL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DE LA SECCION DE
ARCIHYO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
BIENESTAR SOCIAL, SLS SISTFEAIAS DE REGISTRO Y SUS CATEGORI\S DE
INFORMACTON, PROCEDIMIENTOS Y FACTLIDADES DFE. ACCESO Al ARCHIVO®

FUNCION ASMEEENTO DE LASECCION DE ARCHINO: La Seceion de Arehns o fue ereada ok 19
de may o del a0 2000 segin Sewcrdo No. 42-2003 de [n Secretaria de Bienestar social que emsu
Arienlo 37 Aewerda Crear la Secowen de Archivo fa que lendra a 89 carge la elaboracion del
respeclive Aanwal de lunewnes Asi wmbien en Arscudo [°. del eoerdo e I51-2M8 de la
secrelarta de Bienestar Socal Acsenda \prohar los Manuales de la Seccion de Archine de la
Direceron Admimsteatina. obieado e la 32 ealle 9- 34 zona 11 Colonia Las harcas Cuatemata

FINALIDAD DE LA SECCION DE ARCINVO La secciin de \rchiso tiene goma finalndad
prineipal el resguardo de B docomentacion que se genera on wodas las dependencias de Ja seeretaria
por nredio de Ja sdnuistracion de un sisenia de documentacion ordenada de fosma cmdologica
alfanumenca gue garantiza un facl acceso y dispomibulilad mmediata de la informacion pasa

atender de manera eficiente a las personas yoe |z solicilen

SESTEMAS DE REGISTROS: Ly fa Sccerin de Archivo el registro de la mformacion se cnuoentra
esmeniado en un sistema de archivos fiscos que van almacenando mformacion SCgdRn sca s
urigen o gue se ordena en forma croaclogaca 3 alfanumenca Cada dovumento esta registrado en
una hase de datos computangada en donde cada registro contrene la ubicacnin fisica de hm
documentes almacenados Simultaneameite. se realrza la diginalrsacion de la documentacion por
medio de un escaner con el obyeto de res guandarta de forma segura o mwsdios dignales » facihitar sy

aveeso

CATEGURIAS DE INFORMACION La informuacion que resguarda n Seeretaria de Buenestar

social de la Presidencia de s Repubhica se considers publica saly o las excepeiones comendas en [a
Ley dke Aeoeso a la Informacion Piiblica Decreto Numero 572008 del ¢ ongrese de la Repablwa de
Orivatemafa

PROCEIMMIENTOS ¥ FACILIDADES DE ACCES(: Las personas mdivduales o guridicas
pucden acceder a ta informacion que se encocnira en respuardo ¥ custodha de la Seccron de vrehiva
de la Parecenin Admimstrstina en Ja forma que lo establece la Tey dr Aceeso a la Informacion
Publica Decreta Ley No 57-2008, a través de [a U nidad de Informacein Pibhca, La soliertud puvide
=er [y de formia verbal. 2) de Formu cserita o 1) sea electronica al comen fopublicast shs gob g1’
fard quo postenormiente la Secaon de Archino realice ¢l proceso de busgueda A owe ubiheen los
procedinuentos estableeidos para la salida de documentos
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MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS SIJA,
QUETZALTENANGO. TELEFONO: 7768-4271

LICITACION PUBLICA No. 07-2025

La Municipalidad de San Carlos Sija, Departamento de Quetzaltenango, por este
medio invita a todas las Empresas Individuales yfo Juridicas, a participar en {a
Licitacién Piblica para la ejecucién de! proyecto: CONSTRUCCION SISTEMA DE
ALCANTARILLADO SANITARIO CASERIO PASO ROJO, ALDEA RECUERDO A
BARRIOS, SAN CARLOS SUA, QUETZALTENANGO. Las Bases de Licitacion para
el presente concurse piblico se encuentran en el portal de Guatecompras. Los
interesados podran adeuirir la documentacion de Licitacidn en la Municipalidad
de San Carlos Sija, departamento de Quetzaltenango a partir de fa fecha de
publicacién hasta el dia 05 de Septiembre, de 2025, en Horario de 8:00 a
12:30 Horas y de 14:00 a 16:30 Horas La fecha y hora para la recepcion y
apertura de plicas se establece para el dia martes 07 de octubre dei afio
2025, a las 09:00 horas (nueve de la maRana) en el Edificio Municipal,
Transcurridos 30 minutos de la hora sefialada no se aceptara alguna mis y se
proceders al acto pdblico de apertura de plicas. Las bases del concurso pueden
leerse a traves de internet en la direccién www guatecompras.gt consultando el
nimero de Operacién Guatecompras NOG 27522342.-

5an Carlos Sija, Quetzaltenango Agosto  de 2025,
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MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS S1IA,
QUETZALTENANGO. TELEFONO: 7768-4271

LICITACION PUBLICA No. 06-2025

La Municipalidad de San Carlos Sija, Departamento de Quetzaltenango, por este
medic invita a todas las Empresas Individuales y/o Juridicas, a participar en la
Licitacidn Pdblica para fa ejecucién del proyecto: AMPLIACION SISTEMA DE
AGUA POTABLE ALDEA SAQUICOL, SAN CARLOS SLIA, QUETZALTENANGO. Las
Bases de Licitacion para el presente concurso plbiico se encuentran en el portal
de Guatecompras. Los interesados podrdn adquirir la documentacidn de
Licitacién en la Municipalidad de San Carlos Sifa, departamento de
Quetzaltenango a partir de la fecha de publicacién hasta ef dia 05 de
Septiembre, de 2025, en Horario de 8:00 2 12:30 Horas y de 14:00 2 16:30 Horas
La fecha y hora para la recepcion y apertura de plicas se establece para el dia
lunes 06 de octubre del afio 2025, a las 09:00 horas (nueve de |a mafiana)en el
Edificio Municipal. Transcurridos 30 minutos de la hora sefialada no se aceptara
alguna mas y se procedera al acto pablico de apertura de plicas. Las bases del
concurso  pueden leerse a través de internet en la direccién
www.guatecompras.gt consultando el nimero de Operacidn Guatecompras
NOG 27478726

San Catios Sija, Quetzaltenango: Agosto  de 2025.
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