


SECRETARIA DE:

=~ ¢! GOBIERNO BIENESTAR SOCIAL

k' . GUATEMALA  pE LA PRESIDENCIA
B T oeermoo DE LA REPUBLICA

ACUERDO DS$ No. 282-2020
Guatemala, 14 de diciembre de 2020

LA SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica, tiene como finalidad
coadyuvar en. la proteccién integral y especial de la nifiez y adolescencia en su entorfio
familiar,. mediante la restitucion y el goce de sus derechos, asimismo contribuye en la
reinsercion dé los adolescentes en corniflicto con la Ley Penal, a través de sus programas y

servicios.
CONSIDERANDO:

Que de acuerdo a lo que establece el articulo 117 del Acuerdo Gubernative 101-2015,
Reglamenta Organico. Interno de la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la
RequIECa:,.e'I Secretario de Bienestar Social podrad aprobar normativas internas, directrices,
protocolos, estindares y- manuales que permitan desarrollar los distintos programias y servicios
de atencién’ integral y especial.

CONSIDERANDO:

Que se procedié-a la actualizacién de ios MANUALES DE ORGANIZACION Y EUNCIONES
y de NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE PROTECCION ESPECIAL
RESIDENCIAL, HOGAR SEGURO VIRGEN DE LA ASUNCION A CARGO DE LA
SUBSECRETARJA DE PROTECCION Y ACOGIMIENTO A LA NINEZ Y ADOLESCENCIA, DE
LA SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA; el
ptimero de ellos surge con €l objeto de presentar a los funcionarios y empleados de la
Direccién, una descripcién ordenada y sistemética: de- las funciones, respdnéabiijdades,-
requisitos de .calificacion y destrezas del personal de acuerdo a las especificacionés del
trabajo. a realizar en cada actividad; y el segundo con el objetc de establecer; bajo un
enfoque de procesos, las accionés, lineamientos y procedimientos que deben observar fas
distintas unidades administrativas de la Direccién, ademds de fortalecer la: institucionalidad y.
poyar la mejora continua de la.atencién a fos nifios, nifias y adolescentes-acogidos,
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CONSIDERANDO:

Que como parte del procedimiento. de actualizacién de los manuales relacionados, estos
fueron elaborados por el Coordinador de ‘Areas Téenicas, ‘Autorizados por el Director en

Funciones de la Direccion de Profeccién Especial Residenicial Hogar Seguro Virgen de la.
Asuncion, vy aprobados por el Subsecretario de Proteccién y Acogimiento a la- Nifez y

Adolescencia, bajo la estricta responsabilidad de los mismos. Asi también fueran revisados
por la Direccion de planificacién y debidamente aprobados en su contenido, estructuracién,
'e_stil_o._y redaccion mediante. las cerfificaciones emitidas por el Subsecretario de Proteccion y
Acogimiento a la Nifiez y Adolescencia, de-la Secretaria de Bienestar Social de Ja Presidencia
de la Replblica.

POR TANTO:

Con base a la considerado y lo que para el efecto establecen los ar’.'n't:ulos_'. 2,10, Itteral p) y
117 del Acuerdo. Gubernativo 101-2015, Reglamento Orgénico Interno de la Secretarfa de
Bienestar Social de fa Presidencia de la Repuablica.

ACUERDA:

Articulo 1°. Aprobar los MANUALES DE LA DIRECCION DE PROTECCION ESPECIAL
RESIDENCIAL, HOGAR SEGURO VIRGEN DE LA ASUNCION A CARGO DE LA
SUBSECRETARIA DE PROTECCION Y ACOGIMIENTO A LA NINEZ Y ADOLESCENCIA, DE
LA SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, gue se

detallan-a continuacién: a) MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES, el cual consta de
ochenta y nueve 89) hojas, sin incluir {a cardtula; v by MANUAL DE NORMAS Y

PROCEDIMIENTOS e} cual consta de achenta Y cuatro (84) hojas, sin incluir la carétula.

Articulo 2°, El presente Acuerdo deroga-el Acuerdo No. 103-2020, de fecha 21 de abril de
2020.

Articulo 3°. Ei presente acuerdo surte sus efectos mmedratamente

Notifiquese.
Licenciado Carlos Francisco Moling.¥e
Secretario de Bienestar kﬁ;:la E

i

Secretaria de Bienestar Social de [a Pres;deﬁgw ,de,lﬁ Repubhca
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La infrascrita Secretaria de la Direccion de Asesoria Juridica de la Secretaria de Bienestar-Social de
|a Presidencia de 1a Replblica, CERTIFICA: que las dos (02) hojas que antecéden es copia fiel de
su original y que reproducen el Acuerdo DS Numero dosciéntos ochenta y das (282-2020) de fecha
catorce. (14) de diciembre dei dos mil veinte (2020). Y a solicitud de la persona inferesada, se

extiende, firma y sella la presente en la ciudad de Guatemala a dieciséis {16) dias del mes de

septiembre dei dos mil veinte (2020):
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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

DIRECCION DE PROTECCION ESPECIAL RESIDENCIAL

HOGAR SEGURO VIRGEN DE LA ASUNCION

Elaborado por: Revisado por: Autorizado por:
Nombre: Mgtr. Alan Eduardo M.A. Bresney Omar Ph.D. Carlos Humberto
’ Suarez Ramos Gonzalez Lopez Gomez Narciso
Coordinador de Areas . .
Puesto Técnicas Director en Funciones .
funcional Direccién d Subsecretario
L . ireccion de
que ocupa: Direccion de Proteccion Proteccion Especial Subsecretaria de Proteccién y
Especial Residencial, Hogar ! . el £
- Residencial, Hogar Acogimiento a la Nifiez y
Seguro Virgen de Seguro Virgen de Adaolescencia
la Asuncion la Asuncion
Fecha:
Firma:
1
DI \L,
JN
cal
2414-3535

Guatemala, Noviembre 2020

SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA











































































































































































































































































